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 ارائه معرفی نامه به امور اداری

 مسئول واحدها

 

 بررسی نامه و معرفی پرسنل مذکور به بخش

 مسئول اداری

 

 )پیمانی( ارائه نامه شروع به کار و ابلاغ کارگزینی

 مسئول واحدها

 

قطعه عکس، کارت پایان  2مدارک لازم )کپی شناسنامه، کارت ملی،  اخذ

 خدمت)پرسنل مرد( و شماره حساب صادرات

 مسئول امور اداری

 

 ارائه فرم مشخصات به پرسنل جهت تکمیل پرونده  

 مسئول امور اداری

 

 
 اخذ تعهد از پرسنل مربوطه

 مسئول امور اداری

 

 
 تشکیل پرونده و ضمیمه نمودن تمام مدارک

 مسئول امور اداری

 

 
 ثبت اثر انگشت 

 ITمسئول 

 
 ارائه نامه ثبت نام بیمه

 اداری مسئول 

 

سوء اخذ نامه ثبت نام و 

 پیشینه

 

 اداری مسئول 

 

 تشکیل پرونده پرسنلی 

 کارگزین 

 

 اخذ آزمایش بدو خدمت

 بهداشت حرفه ای 

 


